
 

                                                                            

 
 
 

Antrag für Rechnungskunden 
 
Wir bieten für Schulen, öffentliche Einrichtungen (z.B. Gemeinden oder staatliche 
Institutionen), Banken, Versicherungen und Firmen die Möglichkeit der Bestellung/ 
Lieferung mit Rechnung. 
 
Entspricht Ihr Betrieb einer der obgenannten Bedingungen können Sie die Beliefe-
rung gegen Rechnungsstellung beantragen. 
 
Dieser Antrag muss auf dem offiziellen Briefpapier Ihres Betriebes erfolgen und 
sollte folgende Angaben enthalten: 
 

- Tätigkeitsbereich (z.B. IT-Verantwortlicher) 
- Bestätigung der Bestellberechtigung 
- Die vollständige und korrekte Rechnungsadresse 
- Ihre persönliche E-Mail-Adresse (muss dem Betrieb entsprechen – z.B. 

anton.test@gemeinde.ch – private Adressen werden nicht akzeptiert!) 
- Datum und Unterschrift 
- Notwendige Beilagen: 

Öffentliche Einrichtungen – Nachweis der staatlichen Finanzierung 
Banken/Versicherungen – Handelsregisterauszug/Statuten 
Firmen – Handelsregisterauszug 

 
Der Antrag ist einzureichen an: 
 
AlphaCom Computertechnik GmbH 
Andreas Kleikamp 
Via Navinal 17A 
7013 Domat/Ems 
 
Den persönlichen Zugang zu unserem OnlineShop eröffnen Sie bitte gleichzeitig und 
mit den identischen Angaben zum Antrag. Sobald der Antrag durch uns geprüft und 
Ihr Benutzerkonto entsprechend umgestellt wurde werden wir Sie per E-Mail infor-
mieren. Wir behalten uns die Ablehnung des Antrages ohne weitere Begründung vor. 
 
Für Rückfragen und weitere Auskünfte stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. Sie 
erreichen uns von Montag – Freitag von 08.30 – 12.00 Uhr und von 14.00 – 17.30 
Uhr. 
 
 

Zur Beachtung: 
Unvollständige Anträge können nicht bearbeitet werden! 
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Muster für einen Antrag für Rechnungskunden 
(auf dem offiziellen Briefpapier einreichen) 

 
 
 
 
 AlphaCom Computertechnik GmbH 
 Andreas Kleikamp 
 Via Navinal 17A 
 7013 Domat/Ems 
 
 
 
 Musterstadt, 01.10.2009 
 
 
 
Antrag für Rechnungskunde 
 
 
Sehr geehrter Herr Kleikamp 
 
Ich, Herr Anton Test, bin der IT-Verantwortliche der städtischen Verwaltung von 
Musterstadt und somit berechtigt die Einkäufe für unsere Verwaltung zu tätigen. Wir 
beantragen hiermit die Belieferung durch die AlphaCom Computertechnik GmbH ge-
gen Rechnungsstellung. 
 
Rechnungsadresse: Musterstadt 
 Anton Test 
 Hauptstrasse 
 9999 Musterstadt 
 
Persönliche E-Mail-Adresse: anton.test@musterstadt.ch 
 
 
Datum: Unterschrift: 
 
 
 
 
____________________ ____________________ 
 
 
 
 
Beilage 
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